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INSTRUCIONS DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS DOS
ESTUDOS SUPERIORES DE DESENO DA EASD MESTRE MATEO

Artigo 1.- OBXETO E AMBITO

O presente regulamento define a organizacion e realizacion das Practicas Académicas Externas (PE) dos
estudantes que cursan estudos das ensinanzas artisticas superiores de Deseno reguladas segundo o
Decreto 172/2015, do 29 de outubro que constitUe o plan de Estudos das ensinanzas artisticas superiores
de Deseno na Comunidade Auténoma de Galicia.

As prdcticas académicas externas constitien una actividade de natureza formativa e cardcter prdctico
qgue o alumnado deberd redlizar, supervisadas polo centro académico, tendo como obxecto a
aplicacion e complemento dos conecementos acadados na sUa formacién académica, favorecendo a
adquisicién das competencias asignadas a dita disciplina, preparalo para o seu exercicio profesional,
facilitando a sua empregabilidade e fomentando a sua capacidade de emprendemento.

As prdcticas externas poderanse realizar en entidades colaboradoras, tales como empresas, instituciéns,
entidades publicas ou privadas de dmbito nacional ou internacional. Dado o cardcter formativo das PE,
da sUa realizacidon non se derivardn, en ningun caso, obrigas propias dunha relacion laboral, nin supord
para o alumnado en prdcticas a prestacion laboral propia dun posto de traballo.

As PE poderdn ser curriculares e extracurriculares:

a) As PE curriculares configiranse como actividades académicas integrantes do plan de estudos
establecido polo Decreto 172/2015, do 29 de outubro.

b) As prdcticas extracurriculares son aquelas que o alumnado poderd realizar con cardcter
voluntario durante o seu periodo de formacién e que, ainda tendo os mesmos obxectivos que as
prdcticas curriculares, non forman parte do plan de estudos, e serdn recollidas no suplemento
europeo ao titulo (SET) segundo o establecido nesta orde.

As prdcticas curriculares serdn convocadas, con cardcter xeral, pola EASD Mestre Mateo, a través do
Departamento de relacién con Empresas, estudos ou talleres, pola propia administracién/direccion da
escola ou se se dese o0 caso, pola entidade xestora adicada a tal fin que colabora mediante o oportuno
convenio. En calquera caso serd sempre a EASD Mestre Mateo, a encargada de facer seguimento da
realizacién das prdcticas.

En calquera caso, as prdcticas deben realizarse antes de facer o depdsito do titulo e o reconecemento
das mesmas seguird o marco xuridico establecido segundo o regulamento especifico o efecto, tal e
como se fixa na orde do 21 de novembro de 2016 en referencia o Decreto 172/2015 do 29 de outubro,
polo que se establece o plan de estudos das ensinanzas artisticas superiores de Desefo na Comunidade
Auténoma de Galicia.

Artigo 2.- MARCO XURIDICO

A readlizacion de prdcticas académicas externas fundamentase xuridicamente, ademais de polo presente
Regulamento e polas normas oficiais referidas a os estudos oficiais, no artigo 11.5 do Real Decreto
1614/2009, do 26 de Outubro (BOE do 27 de outubro), no artigo 6.3.c do Real Decreto 633/2010, do 14 de
mayo (BOE do 5 de Xuno),polo Decreto 172/2015 do 29 de outubro e polo Decreto 61/2011 do 24 de
marzo polo que se establece o regulamento orgdnico das Escolas de Arte e Superiores de Deseno da
Comunidade Autbnoma de Galicia.
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CAPITULO |. OFERTA DAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS
Artigo 3.- OBXETIVOS DAS PRACTICAS EXTERNAS
Coa redlizacion das PE pretendese acadar os seguintes obxectivos:

- Contribuir & formaciéon integral do alumnado complementando a siua formacién tedrica e
prdctica.

- Facilitar o conecemento da metodoloxia de traballo adecuada & realidade profesional en que o
alumnado deberd operar, contrastando e aplicando os cofecementos acadados.

- Favorecer o desenvolvemento de competencias xerais, transversais e especificas asignadas &
disciplina e as competencias metodoldxicas, persoais e participativas.

- Obter a experiencia préctica que lle facilite a insercién no mercado laboral.

- Favorecer os valores da innovacion, a creatividade e o emprendemento.

Artigo 4.- OFERTA DAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS CURRICULARES EN ESTUDOS SUPERIORES DE
DESENO

A aprobacién, actualizacién e publicacion da oferta de prdcticas curriculares para cada titulo
corresponde ao departamento de Relacién con Empresas, estudos ou talleres, de conformidade cos
convenios asinados a tal efecto segundo a tramitacién realizada polo Departamento de Empresas E
tendo en conta acadar con cada un os obxectivos fixados no presente regulamento. Para o cal e
previamente a publicar una oferta de prdcticas, o Departamento de Empresas, coordinacion e xefatura,
deberd estudar e avaliar a sta idoneidade de forma conxunta co departamento correspondente a
través da figura dos titores de prdcticas asinados para cadanseus estudos e departamentos.

Ademais da oferta de empresas por parte da EASD, os alumnos poderdn optar por buscar empresa onde
facer as prdcticas, sempre e cando non contacten con ningunha empresa das colaboradoras directas
coa EASD. Para evitar intrusions no procedemento e xestion de prdcticas da EASD, farase publico listado
de empresas da bolsa de colaborades no taboleiro de anuncios da EASD e os titores de prdcticas
informardn o alumnado sobre as condiciéns, requisitos e penalizacidons; a bolsa de empresas serd variable
non querendo dicir que todas as empresas que figuren coma colaboradoras oferten précticas en tédalas
ediciéns convocadas. Antes de facer ningunha xestibn o alumno deberd confirmar co seu
titor/coordinador de prdcticas que a empresa que desexa contactar non figura entre as colaboradoras e
restrinxidas.

Calguera alumno gque non respete esta instrucidén e contacte de forma particular con calquera empresa
colaboradora interferindo no sistema de oferta publica 6 resto do alumnado, serd inmediatamente
penalizado, eliminando a sta persoa do sistema de xestidon de prdacticas e non xestiondndolle ningun
convenio na convocatoria da incidencia.

Requisitos do alumnado para optar a facer as practicas Curriculares:

O ter tddolos créditos superados, coa excepcién do TFE.

O ter ata un mdximo de 18 créditos ECTS pendentes (ao marxe do TFE); neste caso o alumno
poderd solicitar a sUa realizacidbn na convocatoria na que cumpra este requisito, con
autorizacion da Xefatura de Estudos da EASD Mestre Mateo.

Sistema de asignacion de empresas nas prdcticas Curriculares:

0 Empresas propostas pola EASD:
A EASD conta cunha bolsa de empresas colaboradoras, que ofertard de forma publica
nas convocatorias expostas anualmente ¢ alumnado. Con ditas empresas asinard un
Convenio de Précticas especifico que permita a incorporacién de cada alumno/a ao seu
centro de traballo para a realizacién das prdcticas. A EASD serd a Unica intermediaria
entre as empresas o os alumnos ata a firma de conformidade coas prdécticas asignadas.
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0 Empresas propostas polos estudantes:
Ademais das empresas colaboradoras coa Escola nas prdcticas, o alumno pode realizar
prdcticas noutras empresas, sempre que o comunique & Xefatura de Relaciéns con
Empresas nos prazos establecidos na convocatoria e exista un convenio asinado
adaptado &s condicidns requiridas.* non se poderd contactar con empresas das xa
colaborados coa EASD baixo risco de penalizacion.

Singularidades sobre a situacion xeogrdfica das empresas:

O Empresas na comunidade de Galicia: a framitacién é directa nos prazos e procedementos
establecidos.

O Empresas no dmbito territorial Nacional: a framitacidon leva asociada unha solicitude de
excepcionalidade & Xefatura Territorial.

0 Empresas de féra do territorio Espanol: a tramitacién leva consigo a solicitude de prdcticas
Erasmus+, as cales serdn debidamente informadas polo responsable Erasmus da EASD,
perdendo xa a consideraciéon de prdcticas curriculares.

Condiciéns das prdacticas:

O Non tefen cardcter laboral, nin son retribuidas.

O O alumnado estd cuberto por un seguro de accidente e de responsabilidade civil, subscrito
pola Conselleria de Educacién.

O Terdn unha duraciéon minima de 250 horas (a duracidon mdxima da disciplina son 300 horas, 12
créditos ECTS).

O Terdn titores asociados tanto na Empresa como na EASD e serdn valoradas e calificadas

O Non son prorrogables

Artigo 5.- OFERTA DAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTRACURRICULARES EN ESTUDOS SUPERIORES DE DESENO

A EASD Mestre Mateo, a través do Departamento de relacion con Empresas, estudos ou talleres, a propia
administracién/direccion da escola ou se se dese o caso, pola entidade xestora adicada a xestion de
prdcticas da escola poderdn convocar as prdcticas extracurriculares.

As prdcticas extracurriculares son entendidas por este Departamento como una via de investigacién,
enriguecemento e insercion laboral para os nosos alumnos e polo tanto un medio a potenciar e
favorecer para aqueles alumnos que o desexen; se ben e certo que, este departamento entende que
dito sistema tamén poderd ser visto por algunhas empresas como una posible prdctica abusiva que
deberd controlarse, de xeito que a Nosa Escola coide os nosos titulados e non permita que sexan vistos
como un mercado de titulados e profesionais infra valorados ou como man de obra gratuita.

Outro punto a valorar e do cal queremos deixar constancia, e da relevancia e nome da escola como
centro de prestixio e creaciéon de titulados de alta cudlificaciéon. A hora de permitir que un alumno sexa
incorporado a una empresa deberemos garantir que os seus conecementos son os Optimos para coidar o
bo nome da Escola na que foi instruido, e polo tanto deberemos regular que alumnos poidan ou non
acceder a ditas practicas segundo un minimo de créditos acadados e pasando certo control rigoroso
sobre as suas capacidades para poder optar as prdcticas extracurrilares e o mundo laboral . Dito control
deberdn facelo aqueles que ben os cofecen, os formaron e representan na sua figura a formacién
impartida na nosa escola; os mestres (titores) e o Xefe de Departamento.

En xeral, as entidades colaboradoras que oferten prdacticas curriculares non ofertardn o mesmo tipo de
prdacticas como extracurriculares. Se se dese a excepcion, debido a especial interese da empresa
colaboradora en cuestion por ofertarse tamén como prdcticas extracurriculares, deberd acordarse e
autorizarse mediante reunidn conxunta do Departamento de Empresas e do Departamento de Estudos
de Grao vinculado as prdcticas en cuestion. En dito caso a xestion das prdcticas extracurriculares en
empresas colaboradoras serd ofertada pola EASD sen intervencion de ningin alumno, e serdn
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publicamente ofertadas e adxudicadas nos mesmos prazos establecidos, entre aqueles solicitantes que
opten as mesmas avaliando a sua aptitude para o traballo a desenrolar, méritos académicos e afinade
para coa empresd; todo en reunidbn conxunta departamental e seguindo as pautas do presente
Regulamente o criterios de transparencia.

No caso da EASD Mestre Mateo, a oferta xeral de prdcticas extracurriculares limitarase a abrir una
convocatoria anual, con dous prazos de presentacion de documentacidén coincidentes coas prdacticas
curriculares; na cal os alumnos que cumpran os requisitos cubrirdn a solicitude e facilitardn os datos da
empresa coa que contactaron e nas cales queren facer as prdcticas externas extracurriculares. De xeito
que tras obter a aprobacién das mesmas polo departamento, se lles confirme un titor de seguimento na
EASD, outro na empresa e se asine con eles un convenio baixo a tutela da EASD Mestre Mateo.

Queda terminantemente prohibido o contacto dos alumnos coas empresas colaboradoras da EASD.
Calguera alumno gque non respete esta instrucidén e contacte de forma particular con calquera empresa
colaboradora das précticas curriculares, interferindo no sistema de oferta publica 6 resto do alumnado,
serd inmediatamente penalizado, eliminado a sua persoa do sistema de xestion de prdacticas no presente
ano académico. Para evitar intrusidns no procedemento e xestidon de prdcticas da EASD, farase publico
listado de empresas da bolsa de colaborades no taboleiro de anuncios da EASD e os titores de prdcticas
informardn o alumnado sobre as condicidns, requisitos e penalizacidns; a bolsa de empresas serd variable
non gquerendo dicir que todas as empresas que figuren coma colaboradoras oferten prdcticas en tédalas
edicidons convocadas, de xeito que antes de facer ningunha xestion o alumno deberd confirmar co seu
titor/coordinador de prdcticas que a empresa que desexa contactar non figura entre as colaboradoras e
restrinxidas.

Requisitos do alumnado para optar a facer as practicas Extracurriculares e condiciéons das mesmas:

O TIPO A: Os alumnos de 3° curso cun 50 % dos créditos superados en dito curso e a totalidade dos
cursos anteriores superados.

= Presenten a solicitude de autorizacién de prdcticas extracurriculares e demais
documentacioén esixida, cumprindo os requisitos e nos prazos establecidos.

= Autorizarase un mdximo de 4 horas de xornada de traballo e deberdn sempre priorizar a
asistencia as clases. (non se autorizardn prdcticas incompatibles coa xornada lectiva do
alumno)

= Poderdn realizalas durante todo o curso lectivo a excepcién de Xullo e Agosto.

= O minimo de créditos a realizar son 5 ECTS (125 horas), e o mdximo de créditos a realizar
serd de 30 ECTS (750 horas/ 6 meses mAximo)

= Deberdn presentar un dossier/solicitude (modelo do departamento de empresas) que
aclare todos estes pardmetros e plan de traballo/ proxecto formativo e sexa aprobado
polo Departamento de Empresas coa autorizacién do Departamento de Moda/Produto
nunha reunién o efecto levada a cabo nas figuras representantes de ditos departamentos
segundo o regulamento de prdcticas (as titoras de moda/produto e as xefa do
departamento de empresas) * farase especial mencidon/control de que as clases terdn
prevalecia sobre as practicas.

O TIPO B: Os alumnos de 4° sempre prevalecendo a asistencia e horario lectivo

= Presenten a solicitude de autorizacidén de prdcticas extracurriculares e demais
documentacién esixida, cumprindo os requisitos e nos prazos establecidos.

= Poderdn redlizalas durante todo o curso lectivo a excepcidn de Xullo e Agosto.

= O minimo de créditos a realizar son 5 ECTS (125 horas), e o mdximo de créditos a realizar
serd de 30 ECTS (750 horas/ 6 meses mAximo)

=  Mdaxima xornada diaria: 8 horas

= Deberdn presentar un dossier/solicitude (modelo do departamento de empresas) que
aclare todos estes pardmetros e plan de traballo/ proxecto formativo e sexa aprobado
polo Departamento de Empresas coa autorizacién do Departamento de Moda/Produto
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nunha reunién o efecto levada a cabo nas figuras representantes de ditos departamentos
segundo o regulamento de prdcticas (as titoras de moda/produto e as xefa do
departamento de empresas) * farase especial mencidén/control de que as clases terdn
prevalecia sobre as practicas.

O TIPO C: Os alumnos de 4° con s6 pendente o TFE

= Presenten a solicitude de autorizacidén de prdcticas extracurriculares e demais
documentacién esixida, cumprindo os requisitos e nos prazos establecidos

= Poderdn realizalas durante todo o curso lectivo a excepcidén de Xullo e Agosto.

= O minimo de créditos a realizar son 5 ECTS (125 horas), e o mdximo de créditos a realizar
serd de 30 ECTS (750 horas/ 6 meses mAximo)

=  Mdaxima xornada diaria: 8 horas

= Deberdn presentar un dossier/solicitude (modelo do departamento de empresas) que
aclare todos estes pardmetros e plan de traballo/ proxecto formativo e sexa aprobado
polo Departamento de Empresas coa autorizacién do Departamento de Moda/Produto
nunha reunién o efecto levada a cabo nas figuras representantes de ditos departamentos
segundo o regulamento de prdcticas (as titoras de moda/produto e as xefa do
departamento de empresas) * farase especial mencidon/control de que as clases terdn
prevalecia sobre as prdcticas.

Condiciéns e mencidns especiais das practicas extracurriculares:

1.

Non se poderd optar a prdcticas extracurriculares nas mesmas empresas colaboradoras coas
prdcticas curriculares salvo excepcidén valorada polo departamento derivada dunha solicitude
expresa da empresa e recollida no artigo 4 do presente regulamento.

Poderanse realizar précticas ata cubrir o nUmero mdaximo de créditos permitidos, poderase repetir
empresa sempre e cando a mesma faga o pago 6 alumno dunha contia a modo de bolsa de
estudos equivalente o salario minimo profesional.

Plantéxase dous prazos/convocatorias para presentar as solicitudes de prdcticas coincidindo cos
periodos establecidos para as curriculares; féra de ditos prazos non se tramitard ningunha
solicitfude.

Os alumnos que soliciten prdcticas extracurriculares deberdn presentar o dossier, buscar a
empresas e facilitar tédolos datos nos prazos estipulados ¢ efecto, axustarse os prazos
establecidos e nunca contactar con empresas xa colaboradoras coa EASD.

Os alumnos deberdn facer entrega dunha memoria de prdcticas o titor correspondente da EASD,
gue condicionard o seu apto e computo de créditos no suplemente europeo

As prdcticas extracurriculares non tefen seguro cuberto pola conselleria polo que a Empresa
deberd garantir as condicidns de seguro e cubrir o alumno fronte a calguera risco no seu periodo
de prdcticas. O alumno deberd presentar xustificante da tramitacion do seguro.

Os alumnos recibirdn un certificado de realizacidon das prdcticas extracurriculares e os titores que o
precisen recibirdn tamén un certificado de seguimento e titorizacién das prdcticas
extracurriculares.

Artigo 6.- PRACTICAS ACADEMICAS EXTRACURRICULARES COMO CONTINUACION DE PRACTICAS
CURRICULARES. PROCEDEMENTO EXCEPCIONAL BAIXO ESPECIAL SOLICITUDE E INTERESE DA EMPRESA
COLABORADORA

Recdllese neste regulamento o procedemento excepcional por especial interese da empresa que faga
constar directamente 6s coordinadores. Superado o mdximo niumero de horas de practicas curriculares o
estudantado, previa solicitude da empresa, pode realizar prdcticas extracurriculares excepcionalmente
como continuacion das anteriores na mesma entidade sempre que:

Conste especial interese da empresa polo perfil concreto do alumno
Exista solicitude presentada segundo os prazos e requisitos da escola
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- Exista constancia expresa de que a empresa seguird colaborando coas prdcticas curriculares

- Exista autorizacion por parte do centro (notificado o departamento/titor correspondente) e da
enfidade colaboradora

- As prdcticas exiracurriculares a desenrolar non se correspondan co mesmo tipo de prdacticas xa
desenroladas.

- A prdctica extracurricular como continuacién da curricular € un procedemento excepcional e
terd que contemplar a dotacién duna axuda con cardcter de bolsa que a empresa colaboradora
concederd o alumno e serd proporcional ao salario minimo interprofesional no pais onde tenan
lugar as prdcticas extracurriculares, en funcién do nimero de horas realizadas. Este dato debera
estar recollido no informe e solicitude que o alumno presente para a solicitude de novas practicas
asi como a garantia de cubrir a empresa o seguro do estudante no periodo que este estea na
empresa realizando as sUas practicas extracurriculares. Ditos compromisos por parte da empresa
deberdn constar de forma escrita e anexarse na solicitude de prdcticas.

Artigo 7.- PRACTICAS ACADEMICAS EXTRACURRICULARES COMO CONTINUACION DAS MESMAS NA MESMA
EMPRESA

Recdllese neste regulamento o caso de que un alumno estando realizando as prdcticas extracurriculares
remate o convenio readlizado, ainda non esgotase o mdximo de horas dispoiibles para prdacticas
extracurriculares e desexe facer una ‘“continuacién/renovacion” das prdcticas extracurriculares na
mesma empresa. En dito caso, o alumno debera presentar una nova solicitude, deberd axustarse os
prazos establecidos de tramitacidn na EASD, presentar a documentacion de nova solicitude indicando
gue se trata dunha renovacién de convenio na nova empresa e esperar avaliacion positiva ou negativa
da mesma.

- En caso de aprobacion da renovacidn na mesma empresa, dita empresa deberd garantir a
dotacion duna axuda con cardcter de bolsa que a empresa colaboradora concederd o alumno e
serd proporcional ao salario minimo interprofesional no pais onde tenan lugar as prdcticas
extracurriculares, en funcidén do nimero de horas realizadas. Este dato deberd estar recollido no
infforme e solicitude que o alumno presente para a solicitude de novas prdcticas asi como a
garantia de cubrir a empresa o seguro do estudante no periodo que estea na empresa. Ditos
compromisos por parte da empresa deberdn constar de forma escrita e anexarse na solicitude de
practicas

CAPITULO II. XESTION DAS PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS
Artigo 8.- XESTION E ORGANIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS CURRICULARES

As PE CURRICULARES serdn organizadas, supervisadas e cualificadas segundo o disposto no artigo 12.4 do
Decreto 61/2011, do 24 de marzo, polo que se establece o regulamento orgdnico das escolas de arte e
superiores de Desefo da Comunidade Auténoma de Galicia.

1. Xestion e figuras de coordinacion:

A EASD terd asinado o Departamento de Relacion con Empresas, estudos ou talleres para supervisar, a
realizacion do programa de formacién en empresas, estudos ou talleres, asi como darlle publicidade a
nivel interno e externo, e organizar o seguimento dos convenios de colaboracidén coas empresas, estudos
ou talleres para a realizaciéon do correspondente mddulo de formacion. Ademais tratard de:

- Fomentar a relacién da escola coas empresas, estudos ou talleres do dmbito produtivo e
artistico, asi como identificar as necesidades formativas dos sectores produtivos e proporlle
& xefatura da drea de formacidén as actividades formacién axeitadas ds necesidades
identificadas.

- Promover acordos, convenios e colaboraciéons necesarias ho dmbito da calidade, da
formacién, da innovacién, da investigacion e das TIC con empresas, estudos ou talleres, ou
instituciéns do dmbito da escola.
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Ademais:

1.

8.

O centro poderd asignar a figura/s de coordinacidn de prdcticas que estime oportuna
dependendo da complexidade das funcidns a desenrolar. A sia mision serd a de incentivar a
participacioén de empresas, entidades e estudantes no programa de prdcticas, coordinar todo
o proceso, participar na designacién e asignacién de titores/as.

A EASD, en especial a unidade administrativa, servird, na medida da sua disponibilidade, de
apoio a xestion do Departamento de Empresas en funcidéns tales como:
i. Realizar tarefas de informacién aos estudantes/empresas da EASD sobre prazos,
convocatorias, frdmites, xestions...
ii. Colaborar no proceso de seleccién (na elaboracion de listas, posible baremacion do
alumando, publicacién de ofertas de traballo/prdcticaos...)
ii. Manter e remitirinformacion ao Xefe do Departamento de Empresas garantindo asi a
coordinacién do sistema de xestidn de prdcticas externas.
iv. Colaborar na resolucion de incidencias
v. Xerar a documentacion e certificacions pertinentes
vi. Remitir os convenios a inspeccion educativa e xerar listados de alumnos en prdcticas
vii. Arquivar toda a documentacién administrativa xerada polos procesos de prdcticas
académicas externas convocadas polo centro

Cada Departamento dos diferentes estudos da EASD terd asinado o titor/titores necesarios
para as funcién de seguimento e coordinacién das prdécticas externas.

Cada estudante terd asignado un titor académico que serd un docente da titulacién
designado polo centro para cada préctica ofertada e coa misidn de facer un seguimento
mais directo da mesma, dar resposta as expectativas formativas establecidas, asegurar o seu
correcto desenvolvemento e avalialo de acordo co proxecto formativo e o programa ou guia
docente da materia. O titor académico tamén serd o responsable de avaliar ao estudantado
de prdcticas externas curriculares conforme os criterios de avaliacidn que se fixen e segundo o
procedemento establecido pola EASD.

Cada estudante contard tamén cun fitor externo na entidade colaboradora onde realice as
prdcticas. Serd o responsable de aplicar o plan de formacion previsto e elaborar os informes
de valoracion gue lle sexan solicitados sobre o traballo desenvolvido polo estudante.

A EASD establecerd un proceso de adxudicacion conforme a procedementos e criterios que
garantan os principios de igualdade, mérito, capacidade e publicidade. Terase en conta a
afinidade para coa empresa, as relaciéns de solicitudes persoais e en caso de coincidencia
entre varios estudantes primarase o expediente académico.

O estudante poderd optar por unha de entre estas dias modalidades de xestion:

= buscar empresa propia (nunca entre as que son colaboradoras da EASD), (Se o
alumno contacta con empresas xa colaboradoras serd sancionado e non se lle
xestionardn as prdcticas nesa convocatoria) (en dito caso o alumno presentard nas
datas correspondentes a folla de datos propia e da empresa cubertal)

= presentar 3 preferencias de asignacion de entre as empresas colaboradoras coa EASD
nos prazos establecidos.

Os alumnos que non den conformidade coa lista provisional entendese renuncian a
tramitacion das prdcticas nesa convocatoria.
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9. Os alumnos que non pasen a fase de entrevista/portfolio daquelas empresa que a soliciten
unha vez asinada xa a lista de conformidade, poderdselle facilitar empresa por parte da EASD
sempre e canado queden prazas disponibles. De non ter empresas disponibles o alumno
qguedard emprazado a outra convocatoria de prdcticas. Dende o Departamento tratarase de
informar que empresas solicitan este requisito para que o alumno poida ou non prantexalas
dentro das suas 3 preferencias na solicitude baixo a sta responsabilidade e risco.

10. O estudante serd o encargado de levar o convenio a empresa e remitilo na maior brevidade
posible a EASD para que poida ser tramitado a inspeccién educativa. Ningun alumno poderd
incorporarse a empresa sen que o convenio conste na EASD para ser remitido & inspeccion
educativa.

11. A EASD non ten obriga nin garante a existencia e disponibilidade de prazas e empresas en
cada convocatoria de prdcticas curriculares para todos os estudantes matriculados nas
mesmas. Polo que se promoverd que os alumnos presenten empresas propias aparte das
colaboradoras coa EASD.

12. A EASD, no principio de cada curso académico, organizard unhas reuniéns informativas nas
que asesorard a todos os estudantes/titores das normas, prazos, calendarios e procedementos
gue rexen as presentes instrucidns de xestibn das PE nas sUas diferentes modalidades, asi
como as ferramentas, documentos e medios dos cales a EASD conta no curso en cuestion.

Artigo 9.- XESTION E ORGANIZACION DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS EXTRACURRICULARES

As PE extracurriculares responden e fundamentase xuridicamente, ademais de polo presente
Regulamento e polas normas oficiais referidas a os estudos oficiais, no artigo 11.5 do Real Decreto
1614/2009, do 26 de Outubro (BOE do 27 de outubro), no artigo 6.3.c do Real Decreto 633/2010, do 14 de
mayo (BOE do 5 de Xuno), polo Decreto 172/2015 do 29 de outubro e polo Decreto 61/2011 do 24 de
marzo polo que se establece o regulamento orgdnico das Escolas de Arte e Superiores de Deseno da
Comunidade Auténoma de Galicia e a sUa xestiobn na EASD serd realizada polo Departamento de
Relacién con Empresas, estudos ou talleres.

A coordinaciéon das mesmas responderd a unha Unica convocatoria anual puUblica, con dous prazos de
presentacion de solicitudes que serdn revisadas e aprobadas polo departamento, responsable e titores
correspondentes.

A EASD tratard de promover e favorecer as diferentes iniciativas dos alumnados para buscar empresas
onde obter una posta en valor do seu traballo académico e favorecer un achegamento a vida futura
profesional.

Ademais:

1. O centro poderd asignar a figura/s de coordinacién de prdcticas que estime oportuna dependendo
da complexidade das funcidéns a desenrolar. A sua misidn serd a de incentivar a participacion de
empresas, entidades e estudantes no programa de prdcticas, coordinar todo o proceso, participar na
designacion e asignaciéon de titores/as.

2. A EASD, en especial a unidade administrativa, servird, na medida da sUa disponibilidade, de
apoio a xestién do Departamento de Empresas en funcidns tales como:
i. Readlizar tarefas de informacion aos estudantes/empresas da EASD sobre prazos,
convocatorias, trdmites, xestions...
ii. Colaborar no proceso de seleccién (na elaboracion de listas, posible baremacion do
alumando, publicacién de ofertas de traballo/précticas...)
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ii. Manter e remitirinformacién ao Xefe do Departamento de Empresas garantindo asi a
coordinacién do sistema de xestion de prdcticas externas.

iv. Colaborar na resolucion de incidencias

v. Xerar a documentacion e certificacions pertinentes

vi. Remitir os convenios a inspeccion educativa e xerar listados de alumnos en prdcticas

vii. Arquivar toda a documentacién administrativa xerada polos procesos de prdcticas
académicas externas convocadas polo centro

Cada Departamento dos diferentes estudos da EASD terd asinado o titor/titores necesarios
para as funcién de seguimento e coordinacién das prdécticas externas.

Cada estudante terd asignado un titor académico que serd un docente da titulacién
designado polo centro para cada prdctica ofertada e coa mision de facer un seguimento
mais directo da mesma, dar resposta as expectativas formativas establecidas, asegurar o seu
correcto desenvolvemento e avalialo de acordo co proxecto formativo e o programa ou guia
docente da materia. O titor académico tamén serd o responsable de avaliar ao estudantado
de prdcticas externas extracurriculares conforme os criterios de avaliacién que se fixen e
segundo o procedemento establecido pola EASD para obter o apto ou non e a sua
implementacién no expediente europeo do titulo.

Cada estudante contard tamén cun titor externo na entidade colaboradora onde realice as
prdcticas. Serd o responsable de aplicar o plan de formacién previsto e elaborar os informes
de valoracion gue lle sexan solicitados sobre o traballo desenvolvido polo estudante.

A EASD establecerd un proceso de validacién das solicitudes conforme a procedementos e
criterios que garantan os principios de igualdade, mérito, capacidade e publicidade. Serdn
puUblicos e conecidos por tdédolos estudantes dende a reunidn informativa 6 efecto.

As empresas deberdn garantir que o estudante queda cuberto por un seguro que a empresa
deberd tramitar; para elo o estudante aportard un xustificante por escrito como garantia de
dita responsabilidade no dossier que axuntard na solicitude de prdcticas extracurriculares.

Para favorecer que os alumnos e empresas tenan a informacién o respecto do xestion de
prdcticas, toda a informacién estard disponible no taboleiro da EASD e na web www.easd.es.

O alumno serd o encargado de buscar a empresa (nunca poderd dirixirse as empresa xa
colaboradoras coas prdcticas curriculares) e xestionard a informacién coa empresa, a fin de

preparar a solicitude completa e presentar a mesma nos prazos correspondentes.

A EASD non oferta directamente empresas na convocatoria de prdcticas extracurriculares.

CAPITULO Ill. CONVENIOS

Artigo 10.- REXIMEN XERAL CURRICULAR E EXTRACURRICULAR

Convenios:

A EASD e as entidades colaboradoras na realizacién das PE asinardn un acordo de colaboracién no que
constard, cando menos, os seguintes datos:

a) Nome, razén social da empresa ou institucion na que se realizardn as prdcticas externas, e persoa
responsable da realizacién das PE por parte da empresa ou institucién.
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b) Centro, direccién e localidade na que terdn lugar.

c) Datas de comezo e remate das PE, e a sua duracién en horas.

d) NUmero de horas diarias de dedicacion ou xornada e horario/s asignado/s.
e) Programacién das actividades e competencias a desenvolver.

f) Horario e calendario individualizado para cada alumno/a, e definicion das tarefas nas que o
alumnado terd que participar.

g) Modelo de informe de valoracion da actividade desenvolta polo alumnado na realizacién das PE,
a formalizar polo/a responsable das PE por parte da empresa ou institucion.

Ditos convenios non supordn a adquisicion de compromisos de cardcter contractual ou laboral coa
entidade colaboradora asinante.

Tanto a EASD como as entidades colaboradoras facilitardn a elaboraciéon e integracién daqueles
alumnos con discapacidade, procurando a disposicion de medios e recursos humanos, materiais e
tecnoldxicos necesarios que aseguren a igualdade de oportunidades.

Independentemente da natureza das prdcticas (curriculares ou extracurriculares) deberd nomearse un
titor de empresa coma un titor da EASD que serd o encargado de avaliar as mesmas.

No caso de incumprimento das obrigas da empresa ou estudante, a EASD previa reunidén o efecto,
poderd proceder & revogacion de todos os convenios formalizados con dita entidade e impedir a
subscricidn de outros novos convenios, sen prexuizo de esixir as responsabilidades a que houbera lugar.

CAPITULO IV. REALIZACION DAS PRACTICAS
Artigo 11.- DURACION E HORARIOS DE REALIZACION NO REXIMEN CURRICULAR E EXTRACURRICULAR
= Practicas curriculares (nos prazos fixados no calendario anual):
- 8 horas de xornada mdxima diaria
- 250 horas minima ata 300 horas maximo
= Practicas extracurriculares (nunca xullo e agosto, e con asistencia lectiva garantida):
- TIPO A: 4 horas de xornada maximo diaria
5 ECTS minimo (125 horas) ata 30 ECTS mdximo (750 horas / 6 meses)
- TIPO B: 8 horas de xornada mdaximo diaria
5 ECTS minimo (125 horas) ata 30 ECTS md&ximo (750 horas / 6 meses)
- TIPOC: 8 horas de xornada mdaximo diaria
5 ECTS minimo (125 horas) ata 30 ECTS mdximo (750 horas / 6 meses)

Procurarase sempre, nas prdacticas curriculares coma nas extracurriculares, que os horarios sexan
compatibles coa actividade académica formativa e de representacion e participacién desenvolvida
polo alumnado no centro no que cursa as ensinanzas superiores de Deseno

Artigo 12.- PROXECTO FORMATIVO

O proxecto formativo en que se concreta a realizacion de cada prdctica académica externa deberd
fixar os obxectivos educativos e as actividade que se vaian a readlizar e asi quedard garantido na
memoria entregada polo alumno e na avdliacidn das competencias polo titor de empresa. Os
obxectivos educativos establécense considerando as competencias bdsicas, xenéricas e /ou especificas
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e fransversais que debe adquirir o estudante. Asi mesmo, os contidos da prdctica definiranse de forma
gue aseguren a relacion directa das competencias a adquirir cos estudos cursados.

En todo caso procurarase que o proxecto formativo sexa conforme aos principios de inclusion, igualdade
de oportunidades, non discriminacién e accesibilidade universal. A EASD considera que dito proxecto
formativo debe ser aberto, establecerse e controlarse polo titor da empresa baixo a supervision do fitor
académico.

CAPITULO V. RECONECEMENTO AS ENTIDADES COLABORADORAS
Artigo 13.- ACREDITACIONS COMO COLABORADORES

A EASD reconecerd as empresas, persoas e institucidns a sua colaboracién no desenvolvemento das
prdacticas mediante a realizacién dunha certificacién para aquelas entidades que a soliciten. Dita
colaboracién tratarase de publicitar na web e medios propios da EASD para agradecer as oportunidades
ofertadas ao noso alumnado.

CAPITULO VI. ESTUDANTES
Artigo 14.- DEREITOS DOS ESTUDANTES

Os estudantes das prdcticas terdn dereito a contar cun titor externo na entidade colaboradora na que as
realicen, e tamén cun titor académico da EASD.

Ademais terdn dereito a:

- Seren avaliados conforme a normativa e regulamentos o efecto tal e como figura nos
anexos e serdn conecidos polos titores externos e internos. Os estudantes tefen dereito a
conecer os criterios de avaliacion.

- No caso das prdctica curriculares, de obter unha avaliacién positiva a cuantificar os
créditos cursados para os efectos de finalizacion de estudos; e nas prdcticas
extracurriculares que conten cunha avaliacion positiva deberdn acreditas as mesmas e
facelas constar no expediente e no SET sempre que se realicen antes do remate de
estudos.

- Obter unha certificacién na que se acredite a realizacién de ditas practicas nas entidades
colaboradoras.

- Estar cuberto por seguro, sexa un seguro tramitado pola conselleric de educacion
(curriculares) ou pola empresa (extracurriculares).

- Percibir, nos casos nos que asi se estipule, a achega econdmica da entfidade
colaboradora, en concepto de bolsa ou axuda ao estudo.

- A propiedade intelectual e industrial nos temos establecidos na lexislacion reguladora da
materia.

- Recibir, por parte da entidade colaboradora, informacién da normativa de seguridade e
prevencion de riscos laborais.

- Cumeprir coa sUa actividade académica, formativa e de representacion e participacion
previa comunicacion con antelacion suficiente & entidade colaboradora

- Disponer dos recursos necesarios para o acceso aos estudantes con discapacidade &
tutela, a informacidén, & avaliacién e ao propio desempeno das prdcticas en igualdade de
condicions.

- Conciliar, no caso de estudantes con discapacidade, a realizacion das prdacticas con
aqguelas actividade e situacions persoais derivadas ou conectadas coa situacidon de
discapacidade.

- Aqueloutros dereitos previstos na normativa vixente e/ou nos correspondentes convenios
de cooperacién educativa asinados pola EASD e, de ser o caso, a entidade xestora de
prdcticas.
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No caso de que por incumprimento da empresa, nas prdctica curriculares, o estudante perdera a opcion
a prdcticas por incumprimento do convenio; se a EASD ainda ten disponibilidade doutras pazas en
empresas e o calendario das précticas o permite; fardselle un novo convenio para que se solvente a
situacion e que o alumno non perda as prdcticas nesa convocatoria. (Dita medida serd aplicable na
medida do posible segundo a disponibilidade de empresas).

No caso de non obter conformidade coa nota, o alumno poderd solicitar revision da mesma dacordo co
procedemento de revision establecido na normativa pertinente.

Asi mesmo terdn todos aqueles dereitos recollidos na normativa que regula os seus estudos.
Artigo 15.- DEBERES DOS ESTUDANTES

1. Para ser admitidos nos programas de prdcticas os alumnos deben:
- Reunir os requisitos do artigo 3 e 4 do presente regulamento.
- Realizar os trémites nos prazos e forma establecidos na convocatoria
- Formalizar a matricula se corresponde

2. Durante o periodo de prdcticas, o estudantado deberd desenvolver o proxecto formativo e
elaborar unha memoria final que recolla tédolos aspectos indicados no presente regulamento,asi
coma, manter sempre informado das actividades o titor académico.

3. Conrelacién a entidade na que se desenvolven as prdcticas, os estudantes deberdn:

- Incorpordrense na data acordada e cumpriren o horario previsto no proxecto educativo

- Cumpriren e respetaren o sistema organizativo daquela

- Gardaren o debido sixilo respecto dos asuntos que conezan na sua tarefa

- Cumpriren e respectaren as normas de seguridade e prevencidn de riscos laborais da entidade.

- Cumpriren con dilixencia e boa fe as actividades acordadas coa entidade colaboradora

- Calguera outro deber previsto na normativa vixente e/ou nos correspondentes convenios de
cooperaciéon educativa asinados pola EASD e, de ser o caso, a entidade xestora de prdcticas coa
entidade colaboradora.

4. Os estudantes de prdcticas curriculares estard obrigados, para obteren o reconecemento
académico, & redlizacién da totalidade de créditos dos que estean matriculados de acordo co
establecido no plano de estudos.

5. O incumprimento das suas obrigas poderds determinar a perda automdtica dos seus dereitos
como estudante en prdcticas sen prexuizo das accidns disciplinarias que procedan.
CAPITULO VII. MATRICULA, CONVOCATORIAS E PERMANENCIA
Artigo 16.-MATRICULA DAS PRACTICAS CURRICULARES

O alumnado matricularase nas prdcticas externas curriculares (PE) ao comezo do ano académico
correspondente, e dispord de duas convocatorias, ordinaria e extraordinaria, respectivamente, para a
superacion desta disciplina. Excepcionalmente, o/a xefe/a de estudos do centro poderd autorizar a
realizacién das PE ao alumnado con disciplinas pendentes, sempre que a suma dos créditos asociados a
estas non sexa superior a 18.

Artigo 17.-CONVOCATORIAS DE PRACTICAS CURRICULARES

O Inicio de curso coincidird co ano académico de prdcticas. Estableceranse dlUas convocatorias no
curso académico das cales se informardn o alumnado nos prazos establecidos polo Departamento de
Empresas.

En cada convocatoria a EASD:
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- facilitard listado de empresas disponibles

- fixard o nUmero de prazas por empresa

- avisard de que as empresas fixardn o horario de realizacién das practicas

- informard dos requisitos previos de cada empresa (se fan ou non seleccidn propia post-lista de
asignacion)

- informarase de quen/quenes son os titores académicos, das normas e do seguro que cubre o
alumnado

- 0s prazos e modos de xestidon das prdcticas asi como das persoas responsables

- o modo de asignacién, criterios e transparencia

- as condicions do seguro e modo de actuacién

- 05 prazos e condicidons de acceso/permiso ds practicas

- os dereitos e obrigas dos estudantes, indicando o acceso as presentes instrucions

Artigo 18.-CONVOCATORIAS DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES

O Inicio de curso coincidird co ano académico de prdacticas. Estableceranse unha convocatorias no
curso académico con dous prazos para presentar a informacién e solicitudes, das cales se informardn o
alumnado nos prazos establecidos polo Departamento de Empresas o inicio de curso na reunién
conxunta informativa. Non se permite a realizacién de prdacticas nos meses de Xullo, Agosto.

Artigo 19.-PROMOCION

O alumnado das ensinanzas superiores de Deseno dispord, con cardcter xeral, de catro convocatorias
para a superacion das diferentes disciplinas integradas nestes estudos, agds nas disciplinas de prdcticas
externas (PE) e no traballo fin de estudos (TFE), nas cales soamente dispord de duas convocatorias

CAPITULO VIII. TITORIZACION

Artigo 20.-TITORIZACION DAS PRACTICAS

O estudantado contard cun titor externo da entidade colaboradora e cun titor académico da EASD.
Artigo 21.-TITOR OU TITORA EXTERNO DA ENTIDADE COLABORADORA

1.- O Titor externo designado pola entidade colaboradora deberd ser unha persoa vinculada & mesma,
con experiencia profesional e os conecementos necesarios apra readlizar unha tutela efectiva. Non
poderd coincidir coa persoa que desempena as funcidons de titor académico da universidade.

2.- O titor terd os seguintes dereitos:

- 0o reconecemento da sua actividade por parte da EASD

- aserinformado acerca do regulamento de prdcticas

- a ser informado sobre os estdndares académicos e competencias para establecer o proxecto
formativo correcto e acadar as condicidns do seu desenvolvemento

- aobterinformacién e apoio para o cumprimento dos fins propios da sua funcién.

3.- O titor terd os seguintes deberes:

- Acoller ao estudante e organizar a actividade a desenvolver para establecer o proxecto
formativo que se corresponda co interese e actividade da sUa empresa

- Supervisar as sUas actividades, orientar e controlar o desenvolvemento da prdctica cunha
relacién baseada no respecto mutuo e o compromiso coa aprendizaxe

- Informar ao estudante da organizacién e funcionamento da entidade e da normativa de interese,
especialmente a relativa & seguridade e riscos laborais

- Coordinar co titor académico da EASD o desenvolvemento das actividades establecidas no
convenio de cooperacién educativa, incluindo:

* As redaccién e modificacion citado plan formativo adaptado a empresa para o normal
desenrolo da préctica.
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« A comunicacidn e resolucidn de posibles incidencias que puidesen xurdir do
desenvolvemento das prdcticas
« Control de permisos para a realizacidbn de exame e ou outro tipo de actividades de
cardcter académico.
- Emitir o informe final e, de ser o caso, o informe intermedio
- Proporcionar a formacién complementaria que precise o estudante para a realizacién das
prdcticas
- Proporcionar os medios materiais para o desenvolvemento das prdcticas
- Facilitar ao titor académico da EASD o acceso & entidade para os fins das practicas
- Gardar confidencialidade e en relacién con calquera informacién que cofeza do estudante
como consecuencia da sUa actividade como titor
- Prestar axuda e asistencia ao estudante durante a sua estancia en prdcticas no desempeno da
resolucién das actividades competentes das mesmas.

Artigo 22.- TITOR OU TITORA ACADEMICO DA EASD

1.- A EASD asignard un titor/a académico ligado os estudos propios de cada estudante con acceso &
realizacién de prdcticas tanto para as prdcticas curriculares como extracurriculares.

2.- O titor terd os seguintes dereitos:

- 0o recohecemento da sUa actividade por parte da EASD

- aserinformado acerca do regulamento de prdcticas

- a ser informado sobre os esténdares académicos e competencias para establecer o proxecto
formativo correcto e acadar as condicidns do seu desenvolvemento

- ateracceso a empresa colaboradora para poder facer seguimento das prdcticas do estudante.

3.- O titor terd os seguintes deberes:

- velar polo cumprimento das prdcticas garantindo a compatibilidade co horario lectivo de ser o
Ccaso

- facer un seguimento efectivo das prdcticas e coordinarse, na medida do posible co titor externo

- autorizar as modificaciéns no plan formativo para adaptalo a empresa segundo requira o titor
externo

- avaliar as prdcticas do estudante titorizado segundo o regulamento

- gardar confidencialidade sobre a empresa, alumnos e funciéns propias

- informar o responsable do Departamento de Practicas de incidencias

- supervisar e, de ser o caso, solicitar a adecuada disposicidn dos recursos de apoio a alumnos con
discapacidade para garantir condicidns de igualdade en oportunidades

- seguir as pautas das instruciéns da EASD e a normativa pertinente

4.- O/a titor/a académico/a do cuarto curso das ensinanzas superiores de Deseno terd, en relacién co
desenvolvemento das PE, as seguintes funcidns:

- Formalizar na documentacion establecida para o efecto, os acordos coas persoas responsables
das empresas ou instituciéns que colaboren co centro na realizacidn das PE, de acordo coas
directrices/instrucciéns aprobadas polo departamento de relacién con empresas, estudos ou
talleres e os procedementos de calidade.

- Asignar ao alumnado ds empresas ou instituciéns para a realizacién das PE, informdndoo do
calendario, horario e condicidns de realizacién destas.

- Facer un seguimento e ttitorizacion das prdcticas.

- Cubrir e custodiar a documentacion relacionada coa realizacién das PE do alumnado, e que
formard parte integrante do seu expediente académico.

- Informar e asesorar o alumnado en cantas cuestions se presenten na realizacién das PE.
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- Cdlificar o alumnado, tendo en conta o informe do/da responsable das PE por parte da empresa
ou institucidn, de acordo cos criterios fixados polo departamento correspondente e co
establecido nesta orde.

CAPITULO IX. AVALIACION
Artigo 23.- AVALIACION DAS PRACTICAS EXTERNAS

As PE serdn avaliadas e cualificadas polo/a titor/a correspondente, segundo o establecido no artigo 37 do
citado Decreto 61/2011, e tendo en conta o informe individualizado sobre cada alumno/a redactado
polo/a responsable da empresa, institucién, estudo ou taller no que o/a alumno/a tena realizadas as PE.

Asi se avaliardn tendo en conta o informe individualizado sobre cada alumno/a redactado polo/a
responsable da empresa na que se tenan realizado as Prdcticas Externas e a memoria redactada polo
alumno na gue resuma a realizacién das mesmas.A avaliacidon basearase no grao e nivel de adquisicion e
consolidacién das competencias para esta disciplina.Na avaliacién das PE teranse en conta os criterios
que acorden o departamento da familia profesional artistica correspondente e o informe individualizado
do/da titor/a das PE.

O alumnado redactard e entregard ao/& seu/sUa titor/a académico/a unha memoria final segundo o
formato disposto polo centro, ao remate das practicas, en que deberdn figurar, entre outros, os seguintes
aspectos (seguirdn o modelo facilitado na guia de practicas):

- Datos persoais do/da alumno/a.

- Datos da entidade colaboradora en que realizou as PE e lugar de localizacion.

- Descricidon concreta e detallada das tarefas, traballos desenvolvidos e departamentos da
entidade aos cales estivo asignado/a, temporalizacién, circunstancias, calendario e horario
destas.

- Valoracién das tarefas desenvolvidas segundo os seguintes pardmetros: adecuacion das tarefas
aos conecementos e competencias acadadas na sua formacidén académica e grao de inmersiéon
do/da alumno/a nos procesos produtivos e laborais da institucién ou empresa.

- Valoracién dos problemas formulados e o procedemento seguido para a sua resolucion.

- ldentificacién das achegas que, en materia de aprendizaxe, supuxeron as practicas realizadas.

- Vadloracién da titoria efectiva desenvolvida polo/a responsable das PE por parte da entidade, e
suxestions de mellora.

As memorias deberdn entregarse na Secretaria de Escola, dirixidas ao titor/a académico na EASD Mestre
Mateo,_dende a data de remate das mesmas con anticipacion suficiente para a correcidén previa a
avaliacion.

Sistema de cudlificacion. As Practicas Externas cualificaranse de 0 a 10, con un decimal. A nota final das
Prdcticas Externas establecerase ponderada en base ds seguintes porcentaxes:

- Asistencia, participacion e colaboracién no procedemento por parte do 10 %
alumno/a

(Valoracion realizada polo/a tfitor/a académico/a do alumno/a
na EASD Mestre Mateo)

- Memoria realizada polo alumno/a ( Anexo 2.1.3) 30 %
(Valoracion realizada polo/a tfitor/a académico/a do alumno/a
na EASD Mestre Mateo)

- Avaliacion feita polo/a titor/a da empresa (Anexo 2.2) 60 %

No caso de que, por causa debidamente xustificada, o alumnado que estd realizando as PE interrompa a
sUa realizacion, o tempo efectivo de realizacion seralle computado sempre que se reincorpore & sua
realizacion, no mesmo ou diferente ano académico.
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Cando o alumnado realice esta disciplina noutro centro de ensinanzas artisticas superiores integrado no
Espazo Europeo da Educacidn Superior, conforme a un programa de mobilidade do alumnado, a
realizacién, organizacién e cudlificacién das PE realizarase conforme o establecido no dito programa de

mobilidade.

O recofecemento dos créditos das prdcticas externas realizarase despois de asinada a acta de prdcticas

correspondente.
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O SET recollerd as prdcticas tanto curriculares como extracurriculares do alumno.

As competencias a ter en conta para obter a avaliacidon resumense nos seguintes cadros descritores de

cada estudos superior de Deseno, Moda ou Produto:

O descritor e as competencias que debe acadar o alumnado na Prdcticas externas dos Estudos superiores

de Deseno na especialidade de Produto son as seguintes:

Disciplina:

Curso: Especialidade:

PRACTICAS EXTERNAS

4° PRODUTO

Descritor/contidos:

-Préctica profesional en departamentos especializados no deseio de produtos.
-Insercién nun entorno laboral especializado no deseio de produtos, no que o/a alumno/a poida consolidar aj
competencias adquiridas ao longo da sua formacién académica.

-Desenvolvemento das tarefas bdsicas dun deseinador ou desenadora de produtos nun entorno laboral tutelado.
-Reflexion sobre a actividade desenvolta, asi como sobre as destrezas e competencias implementadas.
-Avdliacion e autovaloracion da competencia profesional.

Competencias que se adquiren:

T.1. Organizar e planificar o traballo de forma eficiente e motivadora.

TRANSVERSAIS: T.3. Solucionar problemas e tomar decisions que respondan aos obxectivos dd
traballo que se redliza.

T. 6. Redalizar autocritica cara o propio desempeno profesional e interpersoal.

T.12. Adaptarse, en condiciéns de competitividade aos cambios culturais, sociais €
artisticos e aos avances que se producen no dmbito profesional e seleccionar ay
canles adecuadas de formacién continuada.

13. Buscar a excelencia e a calidade na sUa actividade profesional.
15 Traballar de forma auténoma e valorar a importancia da iniciativa e o espiritd
emprendedor no exercicio profesional.

X.7. Organizar, dirixir e/ou coordinar equipos de traballo e saber adaptarse a equipo

XERAIS: multidisciplinares.

X. 11 Comunicar ideas e proxectos aos clientes, argumentar razoadamente, sabel
avaliar as propostas e canalizar o didlogo.

X. 22, Analizar, avaliar e verificar a viabilidade produtiva dos proxectos, desde criterio
de innovacion, xestidn empresarial e demandas de mercado.

E.P. 2. Resolver problemas proxectuais mediante a metodoloxia, destrezas €

ESPECIFICAS: procedementos adecuados.

E.P. 3. Proponer, avaliar e determinar solucidns alternativas a problemas complexos de
deseno de produtos e sistemas.

E.P. 10. | Producir e comunicar a informacion adecuada relativa & producién.

E.P. 13. | Conecer o contexto econdmico, social, cultural e histérico no que se desenvolve
o0 deseno de produto.

E.P.14. | Comprender o marco legal e regulamentario que regula a actividadg
profesional, a seguridade e salde laboral e a propiedade intelectual e industrial.

E.P. 15. | Reflexionar sobre a influencia social positiva do desefio, a sUa incidencia ng
mellora da calidade de vida e do medio e a sUa capacidade para xeral
identidade, innovacion e calidade na producion.
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O descritor e as competencias que debe acadar o alumnado na Prdcticas externas dos Estudos
superiores de Deseno na especialidade de Moda son as seguintes:

Disciplina: Curso: Especialidade:
PRACTICAS EXTERNAS 4° MODA
Descritor/contidos:

-Préctica profesional en departamentos especializados no deseio de produtos.
-Insercién nun entorno laboral especializado no deseio de produtos, no que o/a alumno/a poida consolidar aj
competencias adquiridas ao longo da sua formacién académica.

-Desenvolvemento das tarefas bdsicas dun deseinador ou deseinadora de produtos nun entorno laboral tutelado.
-Reflexion sobre a actividade desenvolta, asi como sobre as destrezas e competencias implementadas.
-Avdliacion e autovaloracion da competencia profesional.

Competencias que se adquiren:

T.1. Organizar e planificar o traballo de forma eficiente e motivadora.
TRANSVERSAIS: T.3. Solucionar problemas e tomar decisidns que respondan aos obxectivos dd
traballo que se redliza.
T. 4. Utilizar eficientemente as tecnoloxias da informacién e da comunicacién
T. é. Realizar autocritica cara o propio desempeno profesional e interpersoal.
T.7. Utilizar as habilidades comunicativas e a critica construtiva no traballo en equipo
T.9. Infegrarse adecuadamente en equipos multidisciplinares e en contextos culturai
diversos
T.11. Desenvolver na prdctica laboral unha ética profesional baseada na apreciacior
e sensibilidade estética, ambiental e cara a diversidade
T.13. Buscar a excelencia e a calidade na sUa actividade profesional.
X. 1. Concibir, planificar e desenvolver proxectos de desefno de acordo cos requistos €
XERAIS: condicionantes técnicos, funcionais, estéticos e comunicativos
X. 2. Dominar as linguaxes e recursos expresivos da representaciéon e comunicacion
X. 5 Actuar como mediadores/as entre a tecnoloxia e a arte, as ideas e os fins, ¢
cultura e o comercio
X. 11, Comunicar ideas e proxectos aos clientes, argumentar razoadamente, sabel
avaliar as propostas e canalizar o didlogo.
X. 13. Conecer o contexto econdmico, social e cultural en gue ten lugar o desefo
X. 15. Conecer procesos e materiais e coordinar a propia intervencién con outros/ay
profesionais, segundo as secuencias e grado de compatibilidade
X. 22. Andalizar, avaliar e verificar a viabilidade produtiva dos proxectos, desde criteriof
de innovacidn, xestion empresarial e demandas de mercado.
EM.1 Xerar propostas creativas de deseno de moda e indumentaria adecuadas aoy
ESPECIFICAS: condicionamentos materiais, formais, estéticos, comunicativos e funcionais dd
supostos de traballo
EM.2 Concibir e materializar proxectos de deseno de moda e indumentaria que
integren os aspectos formais, materiais, técnicos, funcionais, comunicativos e de
realizacién
EM.4 Conecer a maqguinaria e os procesos de fabricacién, producidon ¢
manufacturamento dos sectores vinculados ao deseno de moda e indumentaria
EM.12 Coinecer o marco econémico e organizativo en que se desenvolve a actividade
empresarial
EM.13 Conecer o contexto econdmico, social, cultural e histérico en que se desenvolve
o deseno de moda e indumentaria
EM.14 Comprender o marco legal e regulamentario que regula a actividade profesiona
a seguridade e saude laboral e a propiedade intelectual e industrial

CAPITULO X. RECONECEMENTO DE CREDITOS
Artigo 24.- RECONECEMENTO DE CREDITOS DAS PRACTICAS CURRICULARES

Estudos cursados e superados en titulacidns universitarias de grao: o alumnado que cursa as ensinanzas
superiores de Deseno poderd obter o reconecemento de créditos ECTS asociados &s disciplinas que os
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integran, por ter superado periodos de estudo conducentes a titulacions oficiais espanolas de ensinanzas
universitarias, sempre que se acrediten en créditos ECTS. Ao alumnado que cursa as ensinanzas superiores
de Deseno e estea en posesidon dun titulo de grao universitario, integrado nunha rama de cofnecemento
directamente relacionada coas ensinanzas superiores de Deseno, segundo o establecido no anexo 2.a)
do Real decreto 1618/2011, do 14 de novembro, seralle reconecido un minimo de 36 créditos ECTS
asociados &s disciplinas que integran as ensinanzas que cursa, segundo o establecido no anexo 1 do
citado Real decreto 1618/2011, do 14 de novembro. Ao alumnado gque cursa as ensinanzas superiores de
Deseno, e tena superado as prdcticas externas curriculares dun titulo integrado nunha rama de
conecemento de ensinanzas universitarias directamente relacionada coas ensinanzas superiores de
Deseno, segundo o establecido no anexo 2.a) do Real decreto 1618/2011, do 14 de novembro, seranlle
reconecidos total ou parcialmente, créditos ECTS asociados & disciplina de Practicas Externas, segundo o
nUmero de horas realizadas nas prdcticas curriculares superadas e aplicando a proporcidon dun crédito
ECTS por cada 25 horas realizadas. Para o reconecemento da totalidade dos créditos ECTS asociados d&s
Prdcticas Externas, o alumnado deberd completar as horas asignadas a estas, se for o caso, sen prexuizo
da entrega da documentacion que corresponda. A cudlificacién obtida polo alumnado nas précticas
curriculares non se terd en conta para os efectos da cualificacion nas Prdcticas Externas. Se o
reconecemento de créditos ECTS é total, manterase a cualificacién obtida polo alumnado nas prdcticas
curriculares superadas.

Estudos cursados e superados conducentes ao titulo de técnico/a superior de Artes Plasticas e Desefio: o
alumnado de ensinanzas superiores de Deseno que estea en posesidn dun titulo de técnico superior en
Artes Pldsticas e Deseno, ou titulacion declarada equivalente, seranlle reconecidos un minimo de 30
créditos ECTS asignados ds disciplinas integradas nas ensinanzas superiores de Deseno que estd cursando,
en funcién da relacidn directa entre a especialidade das ensinanzas superiores de Deseno que estea
cursando e as ensinanzas de artes pldsticas e deseno que tena cursadas, segundo o establecido no
anexo 2.c) do citado Real decreto 1618/2011, do 14 de novembro. Ao alumnado que cursa as ensinanzas
superiores de Deseno e tefia superado o mddulo profesional de Formacidén prdctica en empresas, estudos
ou talleres, integrado nun ciclo formativo de grao superior de Artes Plasticas e Deseno, seranlle
reconecidos parcialmente créditos ECTS asociados & disciplina de Prdcticas Externas, segundo o niUmero
de horas realizadas no mdédulo superado e aplicando a proporcién dun crédito ECTS por cada 25 horas
realizadas. Para o reconecemento da totalidade dos créditos ECTS asociados d&s Prdcticas Externas, o
alumnado deberd completar as horas asignadas a estas, sen prexuizo da entrega da documentacién,
gue corresponda. A cudalificacién obtida polo alumnado no mddulo de Formacidén en empresas, estudos
ou talleres non se terd en conta para ningin efecto de reconecemento de créditos ECTS, e no seu
expediente académico figurard coa notacién REC (reconecida).

Estudos cursados e superados conducentes ao titulo de técnico superior de Formaciéon Profesional: co
alumnado das ensinanzas superiores de Deseno que estea en posesidn dun titulo de técnico superior en
Formacién Profesional, ou titulacion declarada equivalente, seranlle reconecidos un minimo de 30
créditos ECTS, asignados &s disciplinas integradas nas ensinanzas superiores de Deseno que estd
cursando, en funcidn da relacién directa entre a especialidade das ensinanzas superiores de Deseno que
estea cursando e as ensinanzas de Formacion Profesional que tefa cursadas, segundo o establecido no
anexo 2.e) do citado Real decreto 1618/2011, do 14 de novembro. Ao alumnado que cursa as ensinanzas
superiores de Deseno e tefa superado o mddulo profesional de Formacion en centros de traballo das
ensinanzas de Formacion Profesional de Grao Superior, relacionado directamente coa especialidade dos
estudos superiores que estd cursando, segundo o establecido no anexo 2.e) do Real decreto 1618/2011,
do 14 de novembro, seranlle reconecidos parcialmente créditos ECTS asociados & disciplina de Prdcticas
Externas, segundo o nUmero de horas realizadas no médulo superado e aplicando a proporciéon dun
crédito ECTS por cada 25 horas realizadas. Para o recoiecemento da totalidade dos créditos ECTS
asociados ds Prdcticas Externas, o alumnado deberd completar as horas asignadas a estas, sen prexuizo
da entrega da documentacion, que corresponda. A cudlificacién obtida polo alumnado no mddulo de
Formacién en centros de traballo, non se terd en conta para ningiun efecto de reconecemento de
créditos ECTS, e no seu expediente académico figurard coa notacion REC (recofiecida). Tamén se
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poderdn reconecer créditos ECTS asociados a disciplinas das ensinanzas superiores de Deseno ao
alumnado que tena superado cursos de especializacion referidos a un titulo oficial de técnico superior de
Formacion Profesional sempre que se acrediten oficialmente en créditos ECTS.

Recofnecemento total ou parcial dos créditos ECTS asociados & disciplina de Prdcticas Externas
Curriculares pola experiencia laboral ou profesional acreditada: de acordo co establecido no nUmero
dous do Real decreto 21/2015, do 23 de xaneiro, ao alumnado que cursa as ensinanzas superiores de
Deseno poderdnselle reconecer créditos ECTS asociados & disciplina de Prdcticas Externas pola
experiencia laboral ou profesional acreditada, sempre que a dita experiencia laboral ou profesional
estea directamente relacionada coas competencias inherentes ao titulo a que conduce os estudos que
cursa. O numero de créditos ECTS que se lle reconezan, asociados & disciplina de Practicas Externas, non
poderd exceder o 15 % da totalidade dos créditos ECTS asociados ao plan de estudos. O reconecemento
da totalidade destes créditos ECTS non incorporard cualificacion, deberd figurar como cudlificaciéon a
notacién REC (reconecida), e non contando para os efectos da baremacion do expediente académico
do alumnado. No caso do reconecemento parcial dos créditos ECTS asociados & disciplina de Précticas
Externas, o alumnado deberd cursar a dita disciplina realizando as horas que correspondan, a razén de
25 horas por cada crédito ECTS non reconecido, sen prexuizo do cumprimento das disposiciéns relativas &
realizacién e superacion da dita disciplina e, en particular, & sta cudlificacién

Artigo 25.- RECONECEMENTO DE PRACTICAS EXTRACURRICULARES POR CURRICULARES

A EASD entendendo que a realizacién das prdcticas extracurriculares esta directamente relacionada
coas competencias inherentes ao fitulo a que conducen os estudos que se cursan, despois de consulta
realizada o efecto o estamento correspondente, permite o reconecemento directo de créditos ECTS
asociados a disciplina de Prdcticas Externas, non podendo exceder do 15% da totalidade dos créditos
ECTS asociados ¢ plan de estudos. O reconecemento da totalidade destes créditos ECTS non incorporard
cuadlificacion, deberd figurar como cualificacion a notacién REC (reconecida), e non contando para os
efectos da baremacién do expediente académico do alumnado. No caso do reconecemento parcial
dos créditos ECTS asociados & disciplina de Prdcticas Externas, o alumnado deberd cursar a dita disciplina
realizando as horas que correspondan, a razén de 25 horas por cada crédito ECTS non reconecido, sen
prexuizo do cumprimento das disposicions relativas & realizacidon e superacién da dita disciplina e, en
particular, & sUa cualificacién.

CAPITULO XI. PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS A TRAVES DE ERASMUS+
Artigo 26.- PRACTICAS DE ERASMUS +

Os estudantes que desexen redlizar as prdcticas extracurriculares de acordo co convenio Erasmus+
deberdn adaptarse as normas e prazos establecidos o efecto por dito regulamento e calendario de
prdacticas. Os requisitos de acceso a ditas prdcticas serdn establecidos pola convocatoria
correspondente que serd correctamente publicada polo responsable Erasmus da EASD 6 efecto.

CAPITULO XII. PROTECCION DE DATOS
Artigo 27.- PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSOAL

Os ficheiros automatizados nos que se sometan a tratamento datos persoais de estudantes, persoal das
entidades colaboradoras ou outros participantes nos programas de prdcticas académicas externas,
deberdn respectar a lexislacidén e a normativa sobre proteccidn de datos de cardcter persoal e aplicar as
medidas de seguridade que correspondan.

CAPITULO XIIl. SISTEMA DE GARANTIA DE CALIDADE
Artigo 28.- SISTEMA DE CALIDADE DA EASD
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As prdcticas externas das titulacidons de Estudos Superiores de Deseno seguirdn os mecanismos de control
de calidade das prdcticas estableceranse no marco do Sistema de Garantia de Calidade do centro, e
deberdn ter en conta, cando menos, os seguintes elementos:

- Orientaciéon ao estudante a través do coordinador de prdcticas ou doutros mecanismos
- Medicién da satisfaccion de estudantes e entidades colaboradas a través de enquisas
- Xestion de queixas e reclamaciéns a través da secretaria de Escola

- Avadliacién anual e propostas de mellora

No resto das titulacién da EASD, procurarase facer tamén un seguimento mediante os mesmos puntos dos
Estudos Superiores nas medidas das posibilidades do departamento,partindo dende un minimo exixible
que serd a enquisa de satisfaccion.

Terase en conta na documentacion emitida polo Departamento de Empresas:

- Non primar xénero feminino ou masculino en expresion referidas a cargos académicos ou
estudantes

- Procurarase que a xestibn dos convenios e demais trdmites de prdcticas a recalice a
Administracién da Escola, asi coma o seguimento, enquisas e instrumentos de medicién e
satisfaccion. Mentres dita administracion non poida asumir as funciéns seguird a realizarse polo
Departamento de Empresas na figura do Xefe do mesmo e titores.

- A web da EASD deberd estar actualizada para favorecer a transparencia e axilizar trdmites cos
estudantes e empresas.

- As prdcticas anteriores rexéranse pola normativa que as regulaba e os procedementos e
documentos establecidos na xestiéon de calidade.

- Procurarase que as xestion de prdcticas sexa o mais informatizada e auténoma posible

As presentes instrucidns entra en vigor o dia seguinte da sua publicacidén no taboleiro de anuncios da
EASD

Santiago de Compostela, 11 de Xaneiro de 2019
EASD Mestre Mateo. Departamento de relacién con Empresas, estudos ou talleres.
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