
Xustificante de acollemento do profesorado

EASD: Mestre Mateo

Curso: 20__ - 20__  

Estimado/a compañeiro/a, co ánimo de mellorar o funcionamento da EASD e como parte dos obxectivos do
Sistema de Xestión de Calidade,  necesitamos que entregues este documento á persoa que cho facilitou,
debidamente cuberto e nun prazo de 10 días.

Moitas grazas e dámosche a benvida.

Risca aquelas accións que se levaran a cabo:

 Un membro do Equipo Directivo deuche a benvida e  acompañoute á  secretaría  da EASD para
cumprimentar a documentación administrativa necesaria para a túa incorporación e informarte
sobre o funcionamento xeral da EASD.

 Déronche a coñecer a Guía do profesorado de nova incorporación.

 A  xefatura  de  estudos  (ou  outro  membro  do  equipo  directivo)  entregouche  os  horarios,  as
programacións das disciplinas ou módulos que debes impartir e a documentación relativa a labor
titorial, ou outra responsabilidade, que che poida corresponder.

 A xefatura de departamento presentouche aos outros membros do departamento e acompañoute
as aulas/talleres explicando –de ser o caso- as normas específicas de funcionamento de cada unha
delas.

 Recibiches información sobre a utilización dos espazos, instalacións, material e equipamento xeral
da EASD, así como o asignado a cada departamento.

 Recibiches información sobre o sistema establecido para realizar as compras para o departamento
ou disciplina/módulo.

Data: _____________________

Nome e apelidos: ___________________________
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